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Acces au métier : Les

MEDICALE formations
v Bac professionnel "accueil - relation
clients et usagers"

Lo T v Bac professionnel "gestion administration"
Le/La secrétaire médical(e) exerce b ges 2
dans un hopital, une clinique, un v Bac technologique "ST2S sciences et
centre de rééducation, un cabinet technologies de la santé et du social"
me(_jlcal"' ”‘/E”e accuellle_ les v ECIL (Formation Complémentaire
patients, gere leurs dossiers. d'Initiative Locale de niveau 1V) "assistant
Réception des patients, en cabinet medical®
renseignement du qu“_c’ prise de v ECIL (Formation Complémentaire
rendez-vous, transmission de d'Initiative Locale de niveau 1V)
messages, rédaction de courriers “secretaire medical(e) en milieu

hospitalier”
ou de comptes rendus
d'intervention, classements de v" ECIL (Formation Complémentaire
documents Composent Ie d'Initiative Locale de niveau |V)
. ... . L. "secrétariat médical”
guotidien de ce métier. Discrétion et
respect du secret médical, bonne v' BTS (Brevet de Technicien Supérieur)
présentation, sens de I'écoute face a "services et prestations des secteurs
. . sanitaire et social"
des personnes éprouvees par la
maladie, qualités relationnelles...
v Diplébme d’état de secrétaire médicale | ».

sont indispensables pour le/la

secrétaire médical(e), qui est le lien

entre les patients et les
professionnels de santé.

9 Les débouchés

On compte plus de 43.000 secrétaires dans
les cabinets médicaux des médecins
libéraux. A cela on peut ajouter les emplois
dans les établissements de santé publics, les
cliniques.

Les offres d'emploi sont souvent relativement
nombreuses pour ce métier.
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Carnet d’adresses :

Lieux des centres de formation en
Guadeloupe

Titre professionnel secrétaire
assistant(e) médico-social(e)

Q97110 Pointe-a-Pitre
IFACOM
60-70 Centre Saint John Perse

%@ 0590.93.06.30
5 0590.89.09.93
M ifacom@orange.fr

997139 Les Abymes
GRETA GUADELOUPE
Agence Abymes
Résidence les Cannelieres
Morne I'Epingle

@' 0590.83.43.28

997100 Basse-Terre
GRETA GUADELOUPE
Agence Basse-Terre
Lycée Gerville Réache
@' 0590.81.38.53

997122 Baie-Mahault
FORM D
7 Lotissement les Orangers

@ 0590.86.84.15
5l 0590.86.84.15
M form.d@orange.fr
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997122 Baie-Mahault
CRF EMERGENCE
Immeuble Acérola
Zac de Houelbourg

3 voie Verte Jarry

@ 0590.38.32.24

997122 Baie-Mahault
OFPA

Immeuble Le Négresco
Bd de Destreland

@ 0590.60.15.06

Q97115 sainte-Rose
KEMECY FORMATION
Rue des Rosiers

Le Boyer

N kemecyformation@laposte.net

VAE BTS Services et prestations des
secteurs sanitaire et social

997139 Abymes

IODE

79, zone commerciale « le Pérou »
Petit-Pérou

@ 0590.90.35.11
M iode-formation@wanadoo.fr

BTS Services et prestations des secteurs
sanitaire et social

Q97150 Saint-Martin
GRETA GUADELOUPE

Agence Saint-Martin et Saint-Barthelemy
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- La référence pour informer et orienter ! | :
GUADELOUPE

REGION CONSIN DEPARTEMEN
GUADELOUPE DF LA CUADELOUPE

N°2.712

Route de Spring
Concordia
@ 0590.29.12.53

@97110 Pointe-a-Pitre

IGEP FORMATION

Résidence Pierre Antonius n° 702 Bergevin
@ 0590.91.76.96

= 0690.70.27.71
M igepformations@hotmail.fr

997122 Baie-Mahault
FORM D
7 Lotissement les Orangers

@ 0590.86.84.15
5 0590.86.84.15
M form.d@orange.fr
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